
ระเบียบวาระการประชุมประจําศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ  
ครั้งท่ี 4/2554  

วันท่ี 4 สิงหาคม 2554 
เวลา 10.00 - 12.00 น. ณ หองประชุมอาคารเรียนรวม 2 

     
ประเด็นการประชุม 

1. เร่ืองประธานแจงเพ่ือทราบ 

2.  รายงานเปาหมายและแผนการทํางานของแตละฝาย 

- ฝายพฒันางานสหกิจศึกษา (หัวหนาฝายพัฒนางานสหกิจศึกษา) 

- ฝายบริหารงานทั่วไป (หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป) 

- ฝายพฒันาอาชีพ (หัวหนาฝายพฒันาอาชีพ) 

- ฝายเทคโนโลยสีารสนเทศ (หัวหนาฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ) 

3.  ความเสี่ยง 

4. รายงานผลการใชงบประมาณประจําป 2554 

5. การเตรียมความพรอมนักศึกษาสหกิจศึกษา 



ระเบียบวาระการประชุมประจําศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ  
ครั้งท่ี 5/2554  

วันพุธท่ี 9 พฤศจิกายน 2554 
เวลา 12.00.00 น. – 16.00 น. ณ หองประชุมอาคารเรียนรวม 2 

     
วาระที่ 1. เร่ืองแจงเพ่ือทราบ 

 วาระที่ 1.1 เร่ืองประธานแจงเพือ่ทราบ 

 วาระที่ 1.2 นโยบายการจัดประชุมของศูนยสหกิจศึกษาฯ 

 วาระที 1.3 การจัดสํานักงาน/การปรับปรุง/การยายสํานักงาน 

 วาระที่ 1.4 การปฏิบัติงานของพนักงาน 

 วาระที่ 1.5 การแตงกายของพนกังาน 

 วาระที่ 1.6 ระเบียบการใหบริการวิชาการ/ผูชวยสอน ของพนักงาน 

 วาระที่ 1.7 หลักเกณฑการไปบรมสัมมนาเพื่อพัฒนาบุคลากร 

 วาระที่ 1.8 การจัดทําข้ันตอนการดําเนินงาน/KPI ของพนักงาน/ฝาย 

 วาระที่ 1.9 หลักเกณฑการประเมินประสิทธิภาพการทาํงานของพนักงาน 

 วาระที่ 1.10 การจัดทําคูมือนักศึกษาสหกิจศึกษาและสถานปรกอบการ/สื่อประชาสัมพนัธ 

 วาระที่ 1.11 การใชจายงบประมาณประจาํป พ.ศ.2555 

 วาระที่ 1.12 การปรับปรุงฐานขอมูลของหนวยงาน  

 วาระที่ 1.13 สหกิจศึกษานานาชาต ิ

 วาระที่ 1.14 รายงานเปาหมายและแผนการทํางานของแตละฝาย 

- ฝายพฒันางานสหกิจศึกษา (หัวหนาฝายพัฒนางานสหกิจศึกษา) 

- ฝายบริหารงานทั่วไป (หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป) 

- ฝายพฒันาอาชีพ (หัวหนาฝายพฒันาอาชีพ) 

- ฝายเทคโนโลยสีารสนเทศ (หัวหนาฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ) 

วาระที่ 1.13 สหกิจศึกษานานาชาต ิ

วาระที่ 2. รับรองรายงานการประชุมศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ คร้ังที่ 4/2554  

             (เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 15 กันยายน 2554) 

วาระที่ 3. เร่ืองสืบเน่ือง 

    3.1  การจัดทํารายงานประจําปของศูนยสหกิจศึกษาฯ ( 3 เร่ือง) 

                    - รายงานพัฒนาการสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ 

         - รายงานแผนพฒันาศูนยสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ 

  - รายงานประจาํป 2553 ศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ  

วาระที่ 4. เร่ืองเพ่ือพิจารณา 

วาระที่ 4.1 กําหนดการจัดสัมมนาหนวยงานประจาํป (ชวงเวลา/ประเดน็การจัดสัมมนา/สถานที่/ 

   รูปแบบ)  

วาระที่ 4.2 กิจกรรมตลาดนัดแรงงานบัณฑิต มทส.ประจาํปการศึกษา 2554   

 วาระที่ 4.3 การปรับปรุงเวบ็ไซตของศูนยสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ 

วาระที่ 5. เร่ืองอ่ืน ๆ (ถามี) 



 

 

ระเบียบวาระการประชุมประจําศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ  
ครั้งท่ี 1/2555  

วันพฤหัสบดท่ีี 12  มกราคม 2555 
เวลา 12.00 น.เปนตนไป ณ หองประชุมอาคารเรียนรวม 2 

     
วาระที่ 1   เร่ืองแจงเพ่ือทราบ 

วาระที่ 1.1    เร่ืองประธานแจงเพื่อทราบ 

- แนะนาํพนักงานใหม   

วาระที่ 1.2    รายงานผลการดาํเนินงานและแผนการทํางานของแตละฝาย 

- ฝายพฒันางานสหกิจศึกษา (หัวหนาฝายพัฒนางานสหกิจศึกษา) 

- ฝายบริหารงานทั่วไป (หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป) 

- ฝายพฒันาอาชีพ (หัวหนาฝายพฒันาอาชีพ) 

- ฝายเทคโนโลยสีารสนเทศ (ฝายเทคโนโลยสีารสนเทศ) 

วาระที่ 2   รับรองรายงานการประชุมศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ คร้ังที่ 5/2554  

              (เมื่อวันพุธที่ 9 พฤศจิกายน 2554) 

วาระที่ 3   เร่ืองสืบเน่ือง 

วาระที่ 3.1   ความคืบหนาการจัดกิจกรรมตลาดนัดแรงงานบณัฑิต มทส.ประจําปการศึกษา 2554 

วาระที่ 3.2  รายงานผลการดําเนนิงานของคณะทาํงานชุดตาง ๆ 

- คณะทํางานจดัทําคูมือและสื่อประชาสัมพนัธ 

- คณะทํางานจดัทําคูมือ Co-op เคาะประตูบาน 

- คณะทํางานจดัทํารายงานพฒันาการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ 

- คณะจัดทําคูมือและรายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษาภายในศูนยสหกิจศึกษา 

  และพัฒนาอาชีพ 

- คณะทํางานจดัทําแบบสํารวจคุณสมบัติบณัฑิตพึงประสงคที่สถานประกอบการคาดหวัง 

- คณะทํางานจดัทําสื่อวิดีทัศนศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชพี 

- คณะทํางานจดัทําแบบประเมินความพึงพอใจของนักศึกษา สถานประกอบการ และ 

    คณาจารย ตอการใหบริการของศูนยสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ 

- คณะทํางานจดัทํารายงานประจําป ศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ 

- คณะทํางานจดัทํารายงานแผนพัฒนาศูนยสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ 

- คณะทํางานจดัสัมมนาหนวยงานประจําป พ.ศ.2555 

- คณะทํางานปรับปรุงเว็บไซตศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชพี 

วาระที่ 4. เร่ืองเพ่ือพิจารณา 

วาระที่ 4.1  การจัดกิจกรรมเตรียมความพรอมสหกิจศึกษานานาชาติในภาคการศึกษาที่ 3/2554  

วาระที่ 4.2  การจัดหางานสหกิจศึกษานานาชาต ิ

วาระที่ 4.3  การจัดกิจกรรมการเรียนรูผลสะทอนการปฏิบัตงิานสหกิจศึกษา  

วาระที่ 5. เร่ืองอ่ืน ๆ (ถามี) 

วาระที่ 5.1   หลักสูตรการเตรียมความพรอมเพื่อเสริมทักษะตางๆ  

  



 

 

ระเบียบวาระการประชุมประจําศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ  

ครั้งท่ี 2/2555  

วันพฤหัสบดีท่ี 9  กุมภาพันธ 2555 

เวลา 12.00 น.เปนตนไป ณ หองประชุมอาคารเรียนรวม 2 

     

 

วาระที่ 1   เร่ืองแจงเพ่ือทราบ 

วาระที่ 1.1    เร่ืองประธานแจงเพื่อทราบ 

วาระที่ 1.2 แนะนาํพนักงานใหม   

วาระที่ 1.3    รายงานผลการดาํเนินงานและแผนการทํางานของแตละฝาย 

- ฝายพฒันางานสหกิจศึกษา (หัวหนาฝายพัฒนางานสหกิจศึกษา) 

- ฝายบริหารงานทั่วไป (หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป) 

- ฝายพฒันาอาชีพ (หัวหนาฝายพฒันาอาชีพ) 

- ฝายเทคโนโลยสีารสนเทศ (ฝายเทคโนโลยสีารสนเทศ) 

วาระที่ 2   รับรองรายงานการประชุมศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ คร้ังที่ 1/2555  

              (เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 12 มกราคม 2555) 

วาระที่ 3   เร่ืองสืบเน่ือง 

วาระที่ 3.1   รายงานการจัดกิจกรรมแนะนําสหกิจศึกษานานาชาติ ภาคการศึกษาที่ 3/2554 

วาระที่ 3.2  รายงานผลการดําเนินงานของคณะทาํงานชุดตาง ๆ 

- คณะทํางานจดัทําคูมือและสื่อประชาสัมพนัธ 

- คณะทํางานจดัทําคูมือ Co-op เคาะประตูบาน 

- คณะทํางานจดัทํารายงานพฒันาการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ 

- คณะจัดทําคูมือและรายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษาภายในศูนยสหกิจศึกษาฯ 

- คณะทํางานจดัทําแบบประเมินความพึงพอใจของนักศึกษา สถานประกอบการ และ 

    คณาจารย ตอการใหบริการของศูนยสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ 

- คณะทํางานปรับปรุงเว็บไซตศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชพี 

- คณะทํางานจดัทําแบบสํารวจทักษะบัณฑิตพึงประสงคทีส่ถานประกอบการคาดหวัง 

- คณะทํางานจดัทําสื่อวิดีทัศนศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชพี 

- คณะทํางานจดัสัมมนาหนวยงานประจําป พ.ศ. 2555 

วาระที่ 4. เร่ืองเพ่ือพิจารณา 

วาระที่ 4.1 การจัดทําแผนปฏิบัติการการจัดการความรู (KM) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2555   

วาระที่ 5. เร่ืองอ่ืน ๆ  

วาระที่ 5.1    กําหนดวันประชุมคร้ังตอๆ ไป 



 

 

ระเบียบวาระการประชุมประจําศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ  

ครั้งท่ี 3/2555  

วันพฤหัสบดีท่ี 8  มีนาคม 2555 

เวลา 12.30 น.เปนตนไป ณ หองประชุมอาคารเรียนรวม 2 

     

 

วาระที่ 1   เร่ืองแจงเพ่ือทราบ 

วาระที่ 1.1    เร่ืองประธานแจงเพื่อทราบ 

วาระที่ 1.2 รายงานผลการดําเนนิงานและแผนการทาํงานของแตละฝาย 

- ฝายพฒันางานสหกิจศึกษา (หัวหนาฝายพัฒนางานสหกิจศึกษา) 

- ฝายบริหารงานทั่วไป (หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป) 

- ฝายพฒันาอาชีพ (หัวหนาฝายพฒันาอาชีพ) 

- ฝายเทคโนโลยสีารสนเทศ (ฝายเทคโนโลยสีารสนเทศ) 

วาระที่ 2   รับรองรายงานการประชมุศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ คร้ังที่ 2/2555  

              (เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 9 กุมภาพันธ 2555) 

วาระที่ 3   เร่ืองสืบเน่ือง 

วาระที่ 3.1  รายงานผลการดําเนินงานของคณะทาํงานชุดตาง ๆ 

- คณะทํางานจดัทําคูมือและสื่อประชาสัมพนัธ 

- คณะทํางานจดัทําคูมือ Co-op เคาะประตูบาน 

- คณะทํางานจดัทํารายงานพฒันาการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ 

- คณะจัดทําคูมือและรายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษาภายในศูนยสหกิจศึกษาฯ 

- คณะทํางานจดัทําแบบประเมินความพึงพอใจของนักศึกษา สถานประกอบการ และ 

    คณาจารย ตอการใหบริการของศูนยสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ 

- คณะทํางานปรับปรุงเว็บไซตศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชพี 

- คณะทํางานจดัทําแบบสํารวจทักษะบัณฑิตพึงประสงคทีส่ถานประกอบการคาดหวัง 

- คณะทํางานจดัทําสื่อวิดีทัศนศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชพี 

- คณะทํางานจดัสัมมนาหนวยงานประจําป พ.ศ. 2555 

วาระที่ 4. เร่ืองเพ่ือพิจารณา 

วาระที่ 4.1  การเสนอชื่อบุคคลหรือหนวยงานเพื่อรับรางวลัเกียรติคุณ ประจําป พ.ศ. 2555 

วารที่ 4.2  รายงานผลการดําเนนิงานตามแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ 2555 ไตรมาส 2 

วาระที่ 5. เร่ืองอ่ืน ๆ  

วาระที่ 5.1    กําหนดวันประชุมคร้ังตอๆ ไป 



 

 

ระเบียบวาระการประชุมประจําศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ  

ครั้งท่ี 4/2555  

วันพุธท่ี 4  เมษายน 2555 

เวลา 12.30 น.เปนตนไป ณ หองประชุมอาคารเรียนรวม 2 

     

วาระที่ 1   เร่ืองแจงเพ่ือทราบ 

วาระที่ 1.1    เร่ืองประธานแจงเพื่อทราบ 

วาระที่ 1.2 รายงานผลการดําเนนิงานและแผนการทาํงานของแตละฝาย 

- ฝายพฒันางานสหกิจศึกษา (หัวหนาฝายพัฒนางานสหกิจศึกษา) 

- ฝายบริหารงานทั่วไป (หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป) 

- ฝายพฒันาอาชีพ (หัวหนาฝายพฒันาอาชีพ) 

- ฝายเทคโนโลยสีารสนเทศ (ฝายเทคโนโลยสีารสนเทศ) 

วาระที่ 1.3 สรุปผลการไปทัศนศึกษาโครงการ JODC 

วาระที่ 2   รับรองรายงานการประชุมศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ คร้ังที่ 3/2555  

              (เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 8 มีนาคม 2555) 

วาระที่ 3   เร่ืองสืบเน่ือง 

วาระที่ 3.1  รายงานผลการดําเนินงานของคณะทาํงานชุดตาง ๆ 

- คณะทํางานจดัทําคูมือและสื่อประชาสัมพนัธ 

- คณะทํางานจดัทําคูมือ Co-op เคาะประตูบาน 

- คณะทํางานจดัทํารายงานพฒันาการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ 

- คณะจัดทําคูมือและรายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษาภายในศูนยสหกิจศึกษาฯ 

- คณะทํางานจดัทําแบบประเมินความพึงพอใจของนักศึกษา สถานประกอบการ และ 

    คณาจารย ตอการใหบริการของศูนยสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ 

- คณะทํางานปรับปรุงเว็บไซตศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชพี 

- คณะทํางานจดัทําสื่อวิดีทัศนศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชพี 

- คณะทํางานจดัสัมมนาหนวยงานประจําป พ.ศ. 2555 

วาระที่ 4. เร่ืองเพ่ือพิจารณา 

วาระที่ 4.1  ทบทวนการจัดทาํความเสี่ยงของหนวยงาน 

วาระที่ 4.2  การจัดทําคูมือการประกันคุณภาพประจาํปการศึกษา 2554 

วาระที่ 5. เร่ืองอ่ืน ๆ  

วาระที่ 5.1    การศึกษาวิดัทัศนการจัดกิจกรรม Reflection 

วาระที่ 5.2  กําหนดการประชุมคร้ังตอไป 

วาระที่ 5.3   ขอเชิญรวมกิจกรรมวันสหกิจศึกษาไทย คร้ังที่ 4 
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